INFORME MENSLUIAL DE ACTIVIDADES

Guatemals, 30 de septiembre de 2021

Lie. Estuardo José Valdés Rivas
Director Recursas Humanos
Direccldn de Recursos Humanos
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,

Estimado sefior Administrador General o Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades slenda el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Linda Reselin Herndndez CLUl: 2491204370101
Niimero de contrato: 029-185-2021 Acuerdo Ministerlal: 950-2021

Serviclos (Técnlcos o Profeslonales): Técnicos Nit del Contratista: 8515299-4

Niimero de Factura: 1148405333 Serle: ' B97C734E

Honorarlos Mensuales: 6,000.00 Perfodo del Informe: Septiembre

Manto Total del Contrato 24,000.00 Plazo del Contrato:  01/09/2021-31/12/2021
Unldad Administrativa donde presta

los serviclos: Direcelén de Recursos Humanos

Objetlvos del Contrato: "El Téenlcos" se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Direceldn de Recursos

Humanos de la Direccldn Superior del Ministerlo de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con
dedicaclén y diligencla y con arreglo a las prescripclones de sus conoclmlentos técnlcos, en la
prestacldn de Serviclos Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas, (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actlvidades:

a)  Apoye en los procesos sollcitados por el Director de Recursos Humanos.

b)  Apoye en la recepcldn de Informes oflclales.

c) Brinde apoyo al seguimiento de traslado de Infarmes a los diferentes departamentos,
d)  Apoye en los procesos solicitados por el SubDirectora de Recursos Humanos,

g)  Apoye en el ingreso de documentos a la base de datos.

f)  Apoye en el archiva de documentos oficlales.

Linda Roselin Herndndez Lic. Estuardo José Valdés Rivas
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